Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/c7ce5abf1a3800b3dee85a8cad5a269d

c7ce5abfla3800b3dee85a8cad5a269d

Cédigo: IT_PRC_0502
T Universidad ALTAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACION version: 1.0
L—“ Zaragoza Fecha: Noviembre 2025
Pagina 1 de 17
Indice
L OBIETO et bbbttt 2
B A K AN N =PRSS PRSP 2
2.1. Ambito personal y material (/0 SUBJETIVO): .........ccowoeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 2
2.2, HItOS A INICIO Y JIN: oot 2
BUNORMATIVA ettt h etk b etttk h bbb bttt ettt 2
A DEFINICIONES .tttk bbbkttt 2
5. RESPONSABLES [ordenados alfab@tiCamente]........c..oiiiiiiieieeeee e 2
6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ..o 3
6.1 RESUMEN U@ ACTUGCIONES ...ttt 3
6.2 PLOCEAIMIBIITO ...ttt 3
7. DIAGRAMA DE FLUJO ..ttt bbbttt 17
No procede. El alta del proyecto se produce una vez que el gestor ha dado su conformidad..................... 17

8. SEGUIMIENTO ..ottt ettt ettt h ettt ettt et ee

Indicadores del procedimiento

9. REGISTRO Y ARCHIVO ..o 17

Tabla de cambios:

N2 revisidn Fecha

Modificacion

v1.0 24/11/2025

Edicidn inicial

— Elaborado por: Técnico OTRI
— Revisado por: Directora Técnica de la OTRI
— Aprobado por: Vicerrectorado de Innovacioén, Transferencia y Formacion Permanente

CSV: c7ce5abfla3800b3dee85a8cad5a269d

Organismo: Universidad de Zaragoza

Pagina: 1/17

Firmado electrénicamente por

Cargo o Rol

Fecha

CAROLINA ISABEL BERDUN FRONTINAN
MARGARITA RAQUEL RODRIGUEZ BAILERA

DIRECTORA TECNICA OTRI

VICEGERENTA INVESTIGACION

18/12/2025 13:47:00

18/12/2025 16:24:00




Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su autenticidad en http://valide.unizar.es/csv/c7ce5abf1a3800b3dee85a8cad5a269d

c7ce5abfla3800b3dee85a8cad5a269d

1542

Cédigo: IT_PRC_0502

Universidad ALTAS DE PROYECTOS DE INVESTIGACION version: 1.0

Zaragoza

Fecha: Noviembre 2025

Pagina 2 de 17

1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer, documentar y formalizar la secuencia de actividades necesarias
para la correcta tramitacién de las altas de los proyectos de investigacion.

Este procedimiento es necesario para adjudicar un cédigo a cada proyecto de investigacion que indique el
afo de creacion y un nimero correlativo Unico.

2. ALCANCE

Este procedimiento abarca los siguientes ambitos:

2.1. Ambito personal y material (y/o subjetivo):

Negociado Administrativo de la OTRI. Tramitacion de las altas de los proyectos de investigacion
2.2. Hitos de inicio y fin:

El inicio viene determinado por la solicitud de alta del proyecto mediante el formulario correspondiente, y la
finalizacion es la adjudicacion de la codificacion del nimero de proyecto y su comunicacion a los
interesados.

3. NORMATIVA
La normativa de aplicacion a este procedimiento se encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://otri.unizar.es/normativa

El alta de los contratos se regira por la siguiente normativa:

e  Estatutos de la Universidad de Zaragoza: Titulo X (Transferencia de Conocimiento e Innovacién) y
disposiciones relativas a la transparencia y rendicion de cuentas.

e Normativa Interna de la OTRI sobre Gestion de Proyectos, Contratos y Propiedad Industrial.

e |ey Organica del Sistema Universitario (LOSU) en lo relativo a la transferencia e impacto social de la
investigacion.

e  Reglamento General de Proteccién de Datos (RGPD) y Ley Orgénica de Proteccién de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales (LOPDGDD) para el tratamiento de datos sensibles.

4. DEFINICIONES
Cientia: Programa de gestion integral de la investigacion utilizado en la Universidad de Zaragoza
File Maker: Programa de base de datos utilizado en la Universidad de Zaragoza

Informe de gestion: Un documento de rendicion de cuentas, evaluacién y planificacién que detalla las
actuaciones, los resultados y los avances logrados por la OTRI, durante un periodo de tiempo determinado

5. RESPONSABLES [ordenados alfabéticamente]

— Directora de OTRI
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1 Resumen de actuaciones

Responsable Accion
Direccion OTRI Propietaria procedimiento
Personal técnico OTRI Recoleccidn y tratamiento de datos
Personal técnico OTRI Interpretacién de datos y Redaccién
Direccién OTRI Revisiéon Borradores y validacion de indicadores

Envio a Vicerrectorado de Innovacion, Transferencia y Formacién

Personal Técnico OTRI
Permanente

Personal Técnico OTRI Archivo

6.2 Procedimiento
Cada dia se revisan las solicitudes de alta de proyectos.

DATOS COMUNES A TODOS LOS PROYECTOS CONCEDIDOS

A la hora de dar de alta el proyecto desde “Solicitudes” de CIENTIA, IMPORTANTE consultar el
apartado observaciones de la pestafia “Datos generales”, pues ahi podemos tener informacién
necesaria para dar de alta correctamente el proyecto. Por ejemplo, podriamos tener lo
siguiente:

Observaciones lSegundo investigador principal: Elena Martinez Fernandez

Fecha de inicio: Segiun datos de Excel guardada en X:\users\PROMOTORES
TECNOLOGICOS\PROGRAMAS NACIONALES\Solicitudes Gestionadas\2021\LE->Datos UZ LE
2021

Costes indirectos: 15% del presupuesto financiable de personal (propio + nueva contratacién)

Organismo financiador: Ministerio de Ciencia e Innovacion

DATOS ESPECIFICOS POR PROYECTO

PANTALLA DE ALTA DE UN PROYECTO 2004

Pulsar el boton — NUEVO REGISTRO (CONTROL + N)
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Automaticamente da nimero de proyecto al igual que la fecha de alta. Si el nimero esta
repetido nos pregunta si es PROYECTO DUPLICADO le decimos que SI, y después eliminamos el

registro creado y volvemos a pulsar el boton Nuevo registro.

Habitualmente para los proyectos a justificar el cédigo de proyecto que daremos sera
202X/20XX (afio actual/2XXX) por lo que debemos modificar el Nimero de proyecto afio (ej.

2021) y nimero (2002), segun el caso.

SI SE MODIFICA EL NUMERO DE PROYECTO QUE SALE POR DEFECTO EN FILE hay que

hacer un cambio en la BD (GESTION DE NUMERO DE PROYECTO):

Entrar en Archivo- Gestionar- Bases de datos- N2 Proyecto — pestafia Autointroducir y cambiar

el siguiente valor al nimero que ha salido por defecto al dar el alta - Aceptar.

el préximo que dara la aplicacion al crear un nuevo proyecto de alta

Este niumero es
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Opciones de campo "MN® PROYECTO" 7

Autcintroducir  Validacin  Almacenamiento  Furigana

Introdudr automaticamente los siguientes datos en este campo:

[] creacién | Fecha - |

[IModificacién | Fecha v|

Mimero secuencial

Generar: (8 En ceaddn () En consignacsn

[ valor del diltima registro visitado

|:| Datos:

[ valor calculado Espedificar...

Mo reemplazar el valor existente del campo (de haber alguna)

[Jvaler actualizacidn | Espedficar...

[ prohibir la modificacién del valor durante la introduccidn de datos

si no es el caso, seguir con introduccion de los datos

FILE - PROYECT0S2004

<

En la carpeta X:\users\PROMOTORES TECNOLOGICOS\PROGRAMAS NACIONALES\Solicitudes
Gestionadas\2021\LE tenemos los proyectos que han presentado solicitud para los proyectos LE
2021. Para los datos que nos falten en el apartado de solicitudes de CIENTIA, podemos consultar
la Resolucion definitiva o la resolucion provisional en el caso de que tengamos que adelantar el
alta de proyecto. Necesitaremos:

DATOS DEL INVESTIGADOR:

DATOS DEL INVESTIGADOR
APELLIDOS yNOMBRE e
@ j - inip_IP ! _—
AREADE jQUIMICA ANALITICA
DPTODE QumMICA ANALITICA |
ESCUELA DE INGENIERIA Y ARQUITECTURA - 110
TUL_adscripcica: J3A et EN TIDAD
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APELLIDOS Y NOMBRE DEL IP: Nos lo facilitara el gestor correspondiente cuando nos pida dar
de alta el proyecto desde solicitudes. Lo incluiremos en FILE poniendo el NIP del profesor para
que se vuelquen sus datos automaticamente (area, departamento, ...).

DATOS DE LA EMPRESA:

DATOS DE LA EMPRESA
EMPRESA CIF
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION S8 18001E
MAGAPOR PRIMER CONTACTO
TIPO DE EMPRESA J4] NACIONAL 3 EE O NG
SECTOR DE EMPRESA J6] ADMINISTRACION P MaAIL

EMPRESA: Pondremos el nombre del Ministerio de Ciencia e Innovacion para las LE 2021, tal y
como esté dado de alta en la BD EMPRESAS de FILE para que se nos vuelque automaticamente
el CIF. En este caso es S2818001F. Para ello tendremos que entrar en BD EMPRESAS y copiar el
nombre del Ministerio tal cual esté dado de alta. Si no esta en la base, hay que crear nuevo
registro en BD EMPRESAS de FILE y darlo de alta.

Una vez se nos ha volcado el CIF del Ministerio, afiadiremos otra linea en el campo “EMPRESA”
poniendo el nombre de la empresa coordinadora.

TIPO DE EMPRESA: se refiere al organismo financiador. Si es un Ministerio, es Administracion
nacional. Si es DGA, administracidon autondmica.

SECTOR EMPRESA: Administracidon (en el caso de que lo sea, que para nosotros serd en la
mayoria de los casos)

CASILLA DE DOCUMENTACION EN PAPEL: SI, en caso de que haya documentacién original
manuscrita, se abre expediente en papel y se indica, en caso que sea todo digital, se guarda todo
en el expediente de cientia y se indica que NO en FILE

(DOCUMENTACION PAPEL )

DATOS DEL PROYECTO:

DATOS DEL PROYECTO
TITULO PROYECTO referencia_oficial pyto RTC2019-007161-2
DESARROLLO DE NUEVAS BOLSAS SEMINALES COMPOSTABLES PARA INSEMINACION ARTIFICIAL PORCINA
(RTC2019-007161-2)

AREA DE CONOC. {Técnica MODALIDAD: RETOS ACEPTA NO
rompacion L |

TIPO CONTACTO | f F.FIRMA 20072020 | aDELANTOJqQog |
exento ’aﬁo II\-‘A%oép NETO | 264428 00} EURO| PRESUPUESTO| 164428 00| EURO |
m-'s.l ] :

ovh PN | :
DURACION 3 F. INICIO-FIN 01/012020 }-51/12/2022 confidencialitad: 2 .1

: : : justificacion: [ ST ]

BECARIO : i
Licitacion: ;
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TiTULO DEL PROYECTO: El que aparezca en la resolucién del Ministerio. IMPORTANTE para que
a la hora de preparar el certificado de participacién en el proyecto: Poner informacién en
mayusculas, sin “ “y con la letra Times tamafio 10, estd asi por defecto pero si se copia con otro
formato, cuando se vaya a pegar con el CONTROL V, SIN TOCAR NADA Y ESTANDO EL TEXTO
SELECCIONADO, pulsar CONTROL Z y te cambia al formato origen.

REFERENCIA OFICIAL: La que aparezca en la resoluciéon del Ministerio

AREA DE CONOCIMIENTO: Es la macrodrea a la que pertenece el profesor en funcién de su
departamento de adscripcién.

MODALIDAD: Incluir el nombre de la convocatoria, por ejemplo, si es la convocatoria
Colaboracion Publico Privada 2022, poner el acronimo CPP2022

TIPO CONTRATO: Proyecto I1+D

F. FIRMA: La fecha de RESOLUCION que aparece en la pestafia “Resolucién” de “Solicitudes” de
CIENTIA.

— Resolucion definitiva

L
Fecha resolucidn w

EXENTO OVH: No marcar, salvo que no concedan partida de costes indirectos
IVA: NO

%IVA: cero

NETO: El importe total concedido, incluidos costes indirectos

DURACION: Incluir los meses de duracién.

FECHA INICIO: La que aparezca en la convocatoria/resolucién definitiva o la que nos indique
el gestor

FECHA FIN: La que aparezca en la convocatoria/resolucion definitiva o la que nos indique el
gestor. Por ejemplo, la duracidn de los proyectos LE 2021 es de 3 afios, por lo que si comienza
el 01/12/2021, finalizara el 30/11/2024, pero hay que confirmar con lo que diga la resolucién
definitiva.

CONFIDENCIALIDAD: En funcién de lo que nos digan. Por norma general pondremos SI, por si
acaso, pero nos lo tienen que confirmar en funcion de lo que ponga en el acuerdo de
colaboracién
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CAMPO OBSERVACIONES DE FILE PROYECTOS

PRORROGA:

[GASTOS DE PERSONAL
ICOSTES INDIRECTOS
IAPARATOS Y EQUIPOS NUEVOS
(Camara ter a (POTENCIA)
[Fuente térsid)

[TOTAL PROYECTO
ISUBVENCION MINECO
JANTICIPO REEMBOL SABLE FEDER

PUSTIFICACION ANUAL CON AUDITOR ROAC

ayuda en forma de subvencién y anticipo reemboisable EEDER
R_U.: lo concedido en Ia partida de Costes Indirectos en cada anualidad

2018 2019 2020 2021 TOTAL
0,00€ 10.084,78 € 22121,89€ 15.549,88€ 46.823,44¢€
752,16 € 4.398,82¢€ 6.122,91 € 4.619,12€ 15.893,01€

373254€ 5.03860€ 503860€ 6.411,00€ 27.303,54€
148,31€  1.030,20€ 0,00€ 2242,00€ £.390,81€

2.396,85€ 3.19580¢€ 3.19580€ 2.67500€ 12231,85¢€

586,88 € 812,60€ 812,60€ 1.494,00€ 6.080,88 €
600,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€ 600,00 €
8.202,46 € 20.75506€ 14.194,64€ 9.300,00€ 46.302,46 €

12.687,16 € 40.277,26 € 47.478,03€ 35.879,99€ 136.32245€
12.687,16 € 20.138,63 € 23.739,02 € 17.940,00 € 74.504,81 €

0,00 € 2013863 € 23.739,02 € 17.940,00 € 61.817,65€

¢Hay
n el cc

Indicar las partidas y el importe concedido para cada una de ellas, segin aparezca en la
resolucion. Especificar el tipo de financiacidn, si requiere auditor ROC y la R.U. (retencion

Universitaria).

Segun la convocatoria pondremos:

- Si la justificacion es anual o final. En el caso de que necesite auditor ROAC, indicarlo también
- Incluir también si tiene FEDER o fondos NEXT:
* Si tiene fondos NEXT: Ayuda concedida bajo la modalidad de subvencion y
financiada por el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia de la Unidn Europea.
* Si tiene FEDER: Ayuda en forma de subvencion y anticipo reembolsable FEDER
- En el caso de que haya costes indirectos, incluir el porcentaje de la ayuda que financian como
costes indirectos. Por ejemplo, en el caso de lineas estratégicas 2021 se puso: R.U.: 15% del
presupuesto financiable de personal (propio + nueva contratacién)

PESTANA FACTURACION DE FILE - PROYECTOS2004

g S -
@. FACTURACION
el

PERIODOS DE FACTURACION

INVESTIGADOR 1° [w " | 7 [——————
EMPRESA [MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION | ustificacion: Fecha de
Si_| Justificacién
____INICIO - FIN: , [ svom |
M* PROYECTO 01/01/2020 {3112/2022 e
PRESUPUESTO | 264 428 [EURO | 36 MESES 310323
RENOVACION AUTOMATICA [ 2020000868 | 3100324

PERIODO FACTURAS

LUUSTIFICACION | FRECUENCIA | |

Todos los campos se vuelcan automaticamente, salvo:

- PERIODO FACTURAS: En el desplegable seleccionar “JUSTIFICACION”

- Enel caso de que haya un segundo investigador, se aifadiria en el campo 22

- Fecha de justificacion: Se afiaden TODAS las fechas de justificacion durante toda la
vigencia del proyecto. Por ejemplo: en el caso de las LE2021 seria cada afo con fecha
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limite de 31 de marzo, hasta el afio siguiente de finalizacidn del periodo de ejecucion.
En este caso, seria 31/03/2022, 31/03/2023, 31/03/2024 y 31/03/2025.

COMENTARIOS Y EXCEPCIONES

i

Fecha de

0521
0323
03723
10324

1]
¥]

?;|

INGRESOQ DEL 27/11/2020 EN CUENTA SGI DE 6.464,78€
INGRESO DEL 04/05/21 EN CUENTA SGI DE 100.385,27€

En comentarios y excepciones hay que incluir los ingresos que se recibiran cada anualidad.

Por ejemplo, en el caso de las LE 2021:

El importe de la subvencidn se librara por anualidades. El primer pago se tramitara con motivo
de la resolucién de concesidn. El segundo pago queda condicionado a la presentacion de la
justificacion del ejercicio anterior. La distribucién del pago por anualidades se establece en la
resolucion de concesion de la ayuda y estara condicionado a las disponibilidades
presupuestarias. CONSULTAR LA RESOLUCION DE CONCESION E INCLUIRLO EN ESTE

APARTADO

FILE -> BASE JUSTIFICACIONES

FICHA DE JUSTIFICACION
H° PROYECTO Investigador, organismo y titulo pyla. 7223 -
[0 ] | e———m— —
= E:mlsramo DE CIENCIA E INNOVACION
RETOS
DESARROLLO DE MUEVAS BOLSAS SEMINALES COMPOSTABLES PARA
iTerminada [551 | | [NSEMINACION ARTIFICIAL PORCINA (RTC2019-007161-2)
Justificacion? (@ wo
RTc2018-007161-2
&
Tope Justit, 1ope gasto y lope pago camo justiicar personal
[(owmezozz | [ piz0zz | H o Ocewa
sk O 0 1116180(0RPF) L
- [T
I ; [24/08/ 2021 Thenioa Hay Becarios? E ::E?ﬂumu
[ - e
tacian 3 | IVAN | D Hérmina_cl
Asignado a:
. [ |
g auditoria_Externa | 31 O NO =
& coordinadorUZ [0 51 D NG
DURACIONF. INICIC-FIN  Fechas [ustif* a_raresar
7 3107721
171212022 J0MDE22
0323 fecha datos ﬂnlrlni
TIENE LV.A. : 024 IMPORTE a JUSTIFICAR

o] % waf | weTo[ 284 aza0d

PRESUPUESTO|

IMPORTE JUSTIF_sinRU|

264.428.

Introducir en el campo amarillo de “N2PROYECTO” el cédigo de proyecto que nos ha dado
antes FILE > PROYECT0S2004 al darlo de alta. Se volcaran todos los datos salvo los de los
siguientes campos:
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En el caso de los proyectos LE 2021

Tope justificacién: 31/03/2022. Aqui se incluye la fecha tope que tenemos para presentar la
justificacién.

Tope de gasto: 31/12/2021. Aqui se incluye la fecha fin del periodo de ejecucion y que serd la
fecha limite que podran tener las facturas/gastos.

Tope de pago: 31/03/2022. La fecha limite en la que se pueden pagar los gastos que se incluyen
en la justificacidon

IMPRIMIR ALTA Y COMUNICACION DE ALTA
Una vez terminado el proceso en FILE:

- Encaso de tener expediente papel, imprimir el alta — IR A PRESENTACION — IMPRESO DE
ALTA,

- Enviar la carta de comunicacién de alta al IP por email. - IR A PRESENTACION — CARTA
ALTA N2 DE PROYECTO. Habitualmente, en los proyectos a justificar no se adjunta
formulario de equipo, salvo en el caso de convenios, subvenciones nominativas..., en los
qgue no se haya comunicado al organismo financiador. En el caso de las convocatorias
del Ministerio, NO hay que facilitar ficha de equipo, pues ya se ha comunicado al
Ministerio.

0JO! En el caso de que se haya abierto el proyecto con la RESOLUCION PROVISIONAL no les
podemos enviar el documento de alta a los Investigadores, porque los dejaremos en ESTADO
ACEPTADO, mientras no recaiga la resolucién definitiva. Una vez los pasemos a estado abierto,
habra que mandarles el alta de proyecto.

ALTA DE PROYECTO EN CIENTIA

En la mayoria de los casos, en los proyectos a justificar, previamente se ha dado de alta la
convocatoria en CIENTIA, por lo que tenemos que ir a:

| = | Bandeja de entrada
Convocatorias » || Convocatorias
o P t Solicitudes
sportunid e Fir
1021/0014| Carga anual de horas onardo 2021 FUN
‘021/0020| Facturas / Reintegros / Abonos  [peracion 2021
021/0025| ap Eters (AEl) MINISTERIO DI
1021/0033 gicas 2021 MINISTERIO D
Remesas
'021/0039 . IEIZU MINISTERIO D
1021/0044 Facturas Emitidas 21 INSTITUTO [
1021/0060| Anticipas rales 2021 GOBIEF
'021/0061| Ingreses 021 GOBIEF
1021/0062| Facturas Electrénicas DT 2021 CENTRO PARA
021/0064| -, |endario Facturacion pcion 2021 MEC - COt
'021/0065 ¥ MULTIDISCIP... | DIPUTACION
! Terceros T -
'021/0076 ogias digitales ENTIDAD PUBL
Investigadores
Grupos Investigacion
les Certificados ha Plazos Enlace

: la convocatoria

oportunidad 2021/0039
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Tendremos que buscar la convocatoria correspondiente a los proyectos que queremos dar de
alta y seleccionar la solicitud que estamos tramitando:

Codigosolicitud ]

Angurel Lamban, Luis Alberto
Ferreia Gonzslez, Vicente.

2021/0411

Solicitante N° oportunidad
2021/0039

2021/0039

Cédigo proyecto

Titulo del proyecto.
Desarrollo de uniones térmicas criogénica,

nciad:
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION

Programa
Programa Estatal de |+D+ orientada alo.

Objeto de la convocatoria
Ayudas a proyectos de 1+D-i para la realiz

Adaptacién y validacién del proceso de fa.
Plataformas Auténomas Robéticas en Ent..
Estabilizador automatico d proteinas par.
Sistema electrénico de potencia portati d
Sistema telescépico de multiateracién las.
Regeneracién enzimatica de coenzimas de.
Transferencia de conocimiento del crecim,
Plataforma de Informacién Teritorial en T
Aplicacién informatica de a Escala AUTO.
Disefio y validacién de nuevos Medios de
Desarrollo Tecnologico para la fabricacién.
Nuevos dispositivos de lectura de biosens.

INISTERIO DE CIENC
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION
MINISTERIO DE CIENCIA E INNOVACION

Programa Estatal de |+D+ orientada alo...

Programa Estatal de I+D+i orientada a o

Programa Estatal de |+D+ orientada alo...
Programa Estatal de |+D+i orientada alo...
Programa Estatal de [+D+i orientada alo...

Programa Estatal de I+D+i orientada a o

Programa Estatal de |+D+i orientada alo...
Programa Estatal de |+D+i orientada alo...

Programa Estatal de I+D+i orientada a o

Programa Estatal de |+D+ orientada alo...
Programa Estatal de |+D+i orientada alo...

Ayudas a proyectos de 1+D+i para la ealiz

Ayudas a proyectos de +D+i para la realiz...

Ayudas a proyectos de 1+D+i para la realiz
‘Ayudas a proyectos de <D+ para la realiz
Ayudas a proyectos de 1+D+i para la ealiz
Ayudas a proyectos de +Di para la ealiz.
‘Ayudas a proyectos de 1+D+i para la ealiz
‘Ayudas a proyectos de <D< para la realiz
Ayudas a proyectos de +D+i para la ealiz
Ayudas a proyectos de <D= para la realiz
‘Ayudas a proyectos de 1+D+i para la ealiz

2

Programa Estatal de |+D+ orientada a lo... Ayudas a proyectos de |+D=1 para la realz

2021/0412 Armuebo Gordo, Manuel 2021/0039
2021/0413 Montano Gela, Luis Enrique 2021/0039
2021/0414 Sancho Sanz, Javier 2021/0039
2021/0415 Burdio Pinill, José Miguel 2021/0039
2021/0416 Santolaria Mazo, Jorge. 2021/0039
2021/0417 Medina Trullenque, Marie Milagros 2021/0039
2021/0418 Morellén Alquézar, Luis Alberto 2021/0039
2021/0419 Zarazaga Soria, Francisco Javier 2021/0039
2021/0420 Vicente Sinchez, Eva 2021/0039
2021/0421 Cebrian Auré, Guillermo 2021/0039
2021/0422 Cea Mingueza, Pilar 2021/0039
2021/0423 Marcos Ruiz, Susana de. 2021/0039

Datos generales Dato: Solicitante Resolucion

Resolucién provisional

Fecha resol. provisional (30-09-2021 v
Concedido [5i v

Fecha aceptacién (01-10-2021 v

Alegaciones [No

Resolucién definitiva

Fecha resolucién

Incluir la fecha de aceptacion que nos digan. También podemos buscarla en la carpeta
“Promotores tecnoldgicos” que, por ejemplo, en el caso de las LE 2021, esta en la carpeta
“Aceptacién” > Doc aceptacion

Datos generales

Datos complementarios

Solicitante

Resol

Resolucion provisional

Fecha resol. provisional [30-09-2021

Concedido rSl’

Fecha aceptacian | 01-10-2021

h f
Alegaciones | Mo

En fecha de resolucidn incluimos la fecha en la que se ha firmado la resolucién definitiva del

proyecto y que habilitard el botén “conceder”:

Resolucién definitiva

&
Fecha resolucién | 18-11-2021

Conceder

Una vez pinchemos, nos pedird el numero de proyecto que ha generado FILE cuando hemos
dado de alta el proyecto en la base de “proyectos2004” y pincharemos en guardar.

Se habilitara otro botdn que serd “ir al proyecto” y nos llevara a la pestafia de datos generales
de proyectos. Algunos campos se habran volcado automaticamente de la solicitud y otros
tendremos que rellenarlos:

PESTANA DATOS GENERALES
Cddigo: El que me ha dado FILE
Referencia: incluir la referencia oficial que aparece en la resolucion
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Tipo: Hay un desplegable, en donde pondremos “Proyectos colaborativos” en el caso de que
vayamos con empresas (este sera el caso habitual).

Titulo: Incluir el titulo en MAYUSCULAS vy afiadir al final la referencia oficial del proyecto (son
instrucciones de VG de Investigacion)

Fecha de concesion: Se vuelca de solicitudes

Fecha inicio: La indicada por el gestor. En el caso de LE 2021 es la que aparece en la Excel y que
hemos puesto en FILE proyectos

Fecha fin: La indicada por el gestor. En principio para LE 2021 es 3 afios después del inicio
Estado actual: abierto, salvo que se abra de forma provisional que lo dejaremos como aceptado
Oficina gestora: OTRI

Ambito territorial: Seguin lugar donde estd ubicado el organismo financiador. Nos da la opcién
de poner: propia/local/Autonémico/Nacional/Europeo/internacional

Propia se indica cuando el financiador es UZ y en las Lineas y Unidades de transferencia

. @
Ambito territorial | W

Costes elegibles

Propia
Local

Autonomico

e \acional
daciones - [5in ¢
——— | Europeo

to territorial Internacional

Grupo investigacion: el que corresponda segun el IP
Coordinador: el nombre de la empresa lider del proyecto. Si es UZ pinchar en “UniZar”

Coordinador | | | UniZar

CIF: el del lider del proyecto. Si es Unizar, no hay que poner nada porque previamente habremos
pinchado en “UnizZar”

Confidencialidad: Segun acuerdo de colaboracién

Observaciones: Se vuelca automaticamente desde solicitudes.

Presupuesto Bruto: Se indica el importe total concedido, en FILE es el campo de presupuesto
% Financiacion: 100%

% IVA- CERO.

Devuelve IVA: SI porcentaje de devolucion: 100%

Porcentaje overhead: picamos porcentual o importe segun como nos venga determinado el
importe concedido de costes indirectos. En el caso de LE 21 marcamos ABSOLUTO e incluimos
el importe total concedido, segtin lo que aparezca en la resolucion.

Tipo de Timesheet: Carga anual

Plazos: NO

Tipo CVN: Proyecto competitivo

Fondos europeos: seleccionar si o no en funcién de si parte de la financiacion es FEDER, FSE o
de la UE. Si es “SI” indicar el % correspondiente.

Tipo fondos europeos

Fondos Europeos 5 v
] FED.ER. [JFSE
O UE NG2030 PRTR
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Ejemplo: En el caso de las LE 2021 habria que marcar:

Fondos europeos: S|

Picar NG2030 PRTR porque los financia el Plan de Recuperacién
Valor: 100%

PESTANA EQUIPO:

Si no se ha comunicado al organismo financiador los miembros del equipo, se introduce solo al
IP. En cambio, si se ha comunicado, se introduce en el equipo a todos los investigadores que han
sido aceptados. En el caso de LE 2021 el equipo investigador CIENTIA lo tenemos en la carpeta
X:\users\PROMOTORES TECNOLOGICOS\PROGRAMAS NACIONALES\Solicitudes
Gestionadas\2021\LE, dentro del proyecto de cada IP, tenemos un pdf llamado “Conformidad
UZ” con los nombres del personal propio y las horas de dedicacién durante todo el proyecto.

Ejemplo:
7.3 DESGLOSE DE PRESUPUESTO PERSONAL
HOMBRE i) IF Sedo lop comz Periodo ejecucion
Accionista
_ Dedicacion 316,00€
= FROFIC 25473055 | W 1 — TS
Dedicacion 316,00€
iRy | FROFIC 1B03TOISR. |M 1 e 700
Dedicacion 316,00€
# FROPIO 304253355 |M 1 Tosenions 3500¢

Al Investigador principal hay que ponerlo con Rol IP. Entonces sale automaticamente Gestor S|
(es a quien se envia las facturas electrénicas para validar), VISOR Sl (tiene posibilidad de ver
todos los movimientos en cientia)

El resto de los miembros del equipo van como COL, Gestor NO y VISOR NO

Fecha inicio y Fin- Por todo el periodo del proyecto, salvo que en la solicitud se haya dicho que
solo va a participar determinadas anualidades.

Horas semanales: en funcion de las horas que se ha dicho en la solicitud que van a dedicar al
proyecto. Por ejemplo, si van a dedicar un total de 200 durante dos afios, tendriamos que
calcular lo siguiente, teniendo en cuenta que hay 52 semanas por afio natural:

Si un afo tiene 52 semanas, las semanas totales para los 2 afios que van a participar en el
proyecto serian 52*2= 104 semanas. Como durante los 2 afios van a dedicar 200 horas, para
saber las horas semana que tenemos que poner en la ficha de CIENTIA seria 200/104=1,92 horas

PESTANA ORGANISMOS:

Afiadir miembro del equipo investigador
@ Autoriza requeride.

Rol || -
[}
Gestor v Visor ~
B B
———— ———
Fecha inicio (01-12-2021 v Fecha fin |01-01-2023 v
— —
Horas/Semana EIC %

EDP %
Computa v Autoriza | v
Orden

Verificader v
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Anadir organismo

& Organismo requeride.

Organismo
g A

. i . — -
Financia o Gestiona | Financia

Financiacien

Aceptar Cancelar

Buscar por CIF y si no esta dado de alta hay que pedirselo a Silvia Castellano (silcas@unizar.es)

para que lo cree.

Para LE 2021 la financiacion es 100%

PESTANA DOCUMENTOS

o CIENTIA - Proyectos - [ Ejercicio 2021 ] - [ 433952

Achivo Editar Ventana Gestén OTRI Configuacion Informes

| of |5

[¢] [

Datos generales Equipo Organismos

Subprof

Documentos asociados al proyecto

Descripcion del documento

iiadir documento
@ Descripcidn no puede ser nula ——
Cancelar
Desmpm’nE
‘ - encias Progr
F\(heran @ v e
E Visible en Web
Fase
 J

Fase v

(|
Tipo documento v

Aceptar ncelar

Afadir:

Solicitud, resolucion
definitiva (o propuesta de
resolucidn definitiva si no
tenemos la  definitiva),
acuerdo de consorcio (en el
caso de que haya).., es
decir, cualquier
informacion que sea
importante; si son e-mails
que sirven de informacion
interna Despicar el
cuadrado que indica
“Visible en web”
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PESTANA PROGRAMA

Datos generales

D Cuentas Saldos Informes

Equipo | O

5/ Fittr

Programa Coste

Subprograma asociado al proyecto

Accion/UA [

,
Programa

Subprograma |

<

<]

Contrato
Convenio

Intemo

Es imprescindible rellenar el campo Subprograma para que se pueda guardar el proyecto. Estos
datos se vuelcan automaticamente en el caso de que estemos dando de alta el proyecto desde

la solicitud.

PESTANA COSTES ELEGIBLES
Plasmaremos las partidas del proyecto, su importe, y el equivalente del término contable que
se le va a dar cuando definamos las partidas econdémicas globales (no borrar lo que se haya
volcado directamente de la solicitud). Por ejemplo:

PERSONAL DE NUEVA CONTRATACION: 100.000,00 € - PE

MATERIALES: 35.000,00 € - FU

VIAJES Y DIETAS: 2.000,00 € - VI

Una vez tenemos todo esto cumplimentado, guardamos el proyecto.

Ahora ya podremos introducir el desglose de partidas entrando en ANUALIDADES DEL

PROYECTO:

E 2
(~] |
AD Futuros Saldo Cen, Fecha fin MN? oportunidad | Anualidades | . §_
(g | ﬂAnualidades del pro].recto...l

0 97,44 31-12-2019 2016/0127 = g [
0 0 31-12-2021 2017,/0501 Bl E
0 -42.854, 48 31-12-2021 2017,/0501 — — =
0 2700871 31-12-.2021  |2017/0501 Cargar lineas facturacion i

il -5.929,07 31-12-2021 2017/050 (=) Informe econémico | Rl

17 -0 RI7 NA 211727071 017G
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En la primera pestaifia que nos
concedidos pinchando en afiadir:

Datos anualidad Capitulos de gasto Traspasos
Datos generales
Fecha inicio  01-10-2018 L Fecha fin 31
Bruto | 154.606,44 | €
f 1] —
Importe base 154.696,44 | € VA
f 1] —
Overhead 10.269,00 | € Incorporado
Importes por capitulos
Tipo gasto & Incerperado Disponible
Sin tipo 0 0
AUD > AUDITORIAS 2.700 2.700
FU > Fungible 28.000 28.000
GA > Gastos Generales 0 0
IM = Inventariable 35.637 35.637
OT > Otros 0 0
PE > Personal 55.000,44 55.000,44
SV > Subcontratacién 17.000 17.000
VI > Viajes y Dietas 6.000 6.000

Totales

Guardariamos y ya tendriamos el proyecto dado de alta.

7. DIAGRAMA DE FLUJO

aparece, ya podemos incluir las partidas y los importes

No procede. El alta del proyecto se produce una vez que el gestor ha dado su conformidad.

8. SEGUIMIENTO

Indicadores del procedimiento

Anualmente, se hara un seguimiento de los siguientes indicadores de procedimiento.

—Nombre del indicador 1: Proyectos dados de alta en plazo

diciembre

Responsable: Direccion OTRI
Valor a alcanzar: 100%

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Forma de obtencidn: Revision de los datos en Cientia

Descripcion del indicador: Porcentaje de solicitudes de proyectos dados de alta hasta 31 de

El registro de los proyectos se realiza automaticamente al finalizar el proceso de alta en Cientia.

El archivo tiene dos posibilidades, las solicitudes que llegan en papel se guardan en el archivo fisico, y las
que llegan en formato electrénico se archivan en su carpeta correspondiente del servidor de OTRI.
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